Geschiftsordnung fiir den Gemeinderat

Aufgrund des § 36 Abs. 2 der Gemeindeordnung fiir Baden-Wiirttemberg — GemO — hat sich
der Gemeinderat am 18. Januar 2022 folgende

- Geschiftsordnung

gegeben.

Hinweis: Die ménnliche Form wird zur textlichen Vereinfachung verwendet und be-
zieht die weibliche Form mit ein.

l. Allgemeine Bestimmungen

§ 1 Zusammensetzung des Gemeinderats, Vorsitzender
(1) Der Gemeinderat besteht aus dem Biirgermeister als Vorsitzendem und den ehrenamtli-
chen Mitgliedern (Gemeinderéte).

Ist er rechtlich oder tatséchlich verhindert, so flihren die geman § 48 GemO bestellten Stell-
vertreter in der flr sie geltenden Reihenfolge den Vorsitz.
- §§ 25, 48 Abs. 1, § 49 GemO —

§ 2 Fraktionen
(1) Die Gemeinderéte kénnen sich nach § 32a GemO zu Fraktionen zusammenschlie3en.
Eine Fraktion muss aus mindestens drei Gemeinderaten bestehen. Jeder Gemeinderat

kann nur einer Fraktion angehéren.

(2) Die Fraktionen wirken bei der Willensbildung und Entscheidungsfindung des Ge-
meinderats mit. Sie diirfen insoweit ihre Auffassungen éffentlich darstellen. Ihre in-
nere Ordnung muss demokratischen und rechtsstaatlichen Grundsétzen entsprechen.

(3) Jede Fraktion teilt inre Grindung, Bezeichnung, Mitglieder, die Namen des Vorsitzenden
und seiner Stellvertreter sowie ihre Aufldsung dem Biirgermeister mit.

(4) Die Bestimmungen des § 6 Uber die Pflicht zur Verschwiegenheit gelten fiir Fraktionen

entsprechend.
- § 32a Abs. 2 GemO -



(2) Gemeinderéte diirfen die Kenntnis von geheim zu haltenden Angelegenheiten nicht unbe-
fugt verwerten. Gegen dieses Verbot verstdflt insbesondere, wer aus der Kenntnis geheim
zu haltender Angelegenheiten fur sich oder Dritte Vorteile zieht oder ziehen will.

- §§ 17 Abs. 2, 35 Abs. 2 GemO -

§ 7 Vertretungsverbot

(1) Die Gemeinderéte diirfen Anspriiche und Interessen eines anderen gegen die Gemeinde
nicht geltend machen, soweit sie nicht als gesetzliche Vertreter handeln. Ob die Vorausset-
zungen dieses Verbots vorliegen, entscheidet der Gemeinderat. Insbesondere darf ein dem
Gemeinderat angehdrender Rechtsvertreter ein Mandat gegen die Gemeinde/Stadt nicht

ubernehmen.

(2) Auf die zur Beratung zugezogenen Einwohner finden die Bestimmungen des Absatzes 1
Anwendung, wenn die zu vertretenden Anspriiche oder Interessen mit der ehrenamtlichen
Téatigkeit in Verbindung stehen. Ob diese Voraussetzungen vorliegen, entscheidet der Biir-
germeister.

-§ 17 Abs. 3 GemO -

§ 8 Ausschluss wegen Befangenheit _

(1) Ein Gemeinderat oder ein zur Beratung zugezogener Einwohner darf weder beratend
noch entscheidend mitwirken, wenn die Entscheidung einer Angelegenheit ihm selbst oder
folgenden Personen einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann:

1. dem Ehegatten oder dem Lebenspartner nach §1 des Lebenspartnerschaftsgesetzes,

2. einem in gerader Linie oder in der Seitenlinie bis zum dritten Grad Verwandten oder einem
durch Annahme an Kindes statt Verbundenen,

3. einem in gerader Linie oder in der Seitenlinie bis zum zweiten Grad Verschwégerten oder
als verschwégert Geltenden, solange die die Schwégerschaft begriindende Ehe oder Leben-
spartnerschaft nach § 1 des Lebenspartnerschaftsgesetzes besteht, oder

4. einer von ihm kraft Gesetzes oder Vollmacht vertretenen Person.

(2) Dieses Mitwirkungsverbot gilt auch, wenn der Gemeinderat oder der zur Beratung zuge-
zogene Einwohner

1. gegen Entgelt bei jemand beschéftigt ist, dem die Entscheidung der Angelegenheit einen
unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann, es sei denn, dass nach den tatséchlichen
Umsténden der Beschéftigung anzunehmen ist, dass sich der Gemeinderat deswegen nicht
in einem Interessenwiderstreit befindet;

2. oder dessen Ehegatte, Lebenspartner nach § 1 des Lebenspartnerschaftsgesetzes, Kin-
der, Eltern, Gesellschafter einer Handelsgesellschaft oder Mitglied des Vorstands, des Auf-
sichtsrats oder eines gleichartigen Organs eines rechtlich selbsténdigen Unternehmens sind,
denen die Entscheidung einen unmittelbaren Vor- oder Nachteil bringen kann. Ist der Ge-
meinderat oder der zur Beratung hinzugezogene Einwohner als Vertreter der Gemeinde oder
auf Vorschlag der Gemeinde Organmitglied im Sinne des Satzes 1, besteht kein Mitwir-
kungsverbot;

3. Mitglied eines Organs einer juristischen Person des 6ffentlichen Rechts ist, der die Ent-
scheidung der Angelegenheit einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann und die
nicht Gebietskorperschatt ist, sofern er diesem Organ nicht als Vertreter oder auf Vorschlag
der Gemeinde angehort, oder

4. in der Angelegenheit in anderer als offentlicher Eigenschaft ein Gutachten abgegeben hat
oder sonst tétig geworden ist.

(3) Diese Vorschriften gelten nicht, wenn die Entscheidung nur die gemeinsamen Interessen
einer Berufs- oder Bevdlkerungsgruppe beriihrt. Sie gelten ferner nicht fiir Wahlen zu einer
ehrenamtlichen Tétigkeit.




derats geh6ren. Satz 2 gilt nicht, wenn der Gemeinderat den gleichen Verhandlungsgegen-
stand innerhalb der letzten sechs Monate bereits behandelt hat. Absatz 2 gilt entspre-
chend.

. (2) Der Biirgermeister beruft den Gemeinderat schriftlich oder elektronisch mit angemesse-
ner Frist ein und teilt rechtzeitig, in der Regel mindestens sieben Tage vor dem Sitzungstag,
die Verhandlungsgegensténde mit; dabei werden die fir die Verhandlung erforderlichen Un-
terlagen beigefiigt (s. § 14). In der Regel finden Sitzungen dienstags statt. /n Notfallen kann
der Gemeinderat ohne Frist und formlos (mdndlich, fernmiindlich oder durch Boten) einberu-
fen werden.

3) Wird zur Erledigung der Tagesordnung eine Sitzung am néchsten Tag fortgesetzt, so ge-
niigt die miindliche Bekanntgabe durch den Biirgermeister als Einladung. Gemeinderéte, die
bei Unterbrechung der Sitzung nicht anwesend waren, sind unverziiglich zu versténdigen.

(4) Zeit, Ort und Tagesordnung éffentlicher Sitzungen sind rechtzeitig ortsiiblich bekannt zu

geben.
- 8§34 Abs. 1 und 2 GemO -

§ 13 Tagesordnung
(1) Der Biirgermeister stellt die Tagesordnung fiir die Sitzungen auf.

(2) Auf Antrag einer Fraktion oder eines Sechstels der Gemeinderéte ist ein Verhand-
lungsgegenstand auf die Tagesordnung spétestens der lbernédchsten Sitzung zu setzen. Die
Verhandlungsgegenstdnde miissen zum Aufgabengebiet des Gemeinderats gehéren. Satz 1
gilt nicht, wenn der Gemeinderat den gleichen Verhandlungsgegenstand /nnerhalb der letz-
ten sechs Monate bereits behandelt hat. ,

(3) Die Tagesordnung enthélt Angaben Uber Beginn und Ort der Sitzung sowie die zur Bera-
tung vorgesehenen Gegenstéande, unterschieden nach solchen, tiber die in 6ffentlicher und
solchen, lber die in nichtdffentlicher Sitzung zu verhandeln ist.

(4) Der Blrgermeister kann in dringenden Fallen durch schriftlich oder elektronisch auszuge-
bende Nachtrége die Tagesordnung erweitern. Er ist berechtigt, Verhandlungsgegenstinde
bis zum Beginn der Sitzung unter Angabe des Grundes von der Tagesordnung abzusetzen.
Dies gilt nicht fur Antrage nach Absatz 2.

-§ 34 Abs. 1, § 35 Abs. 1 GemO -

§ 14 Beratungsunterlagen

(1) Der Einberufung nach § 12 flgt der Birgermeister die fiir die Verhandlung erforderlichen
Unterlagen bei, soweit nicht das 6ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner ent-
gegenstehen. Die Vorlagen sollen die Sach- und Rechtslage darstellen und mdoglichst einen

Antrag enthalten.

(2) Gemeinderéte diirfen den Inhalt der Beratungsunterlagen 6ffentlicher Sitzungen, ausge-
nommen personenbezogene Daten oder Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse, zur Wahrneh-
mung ihres Amtes gegentiber Dritten und der Offentlichkeit bekannt geben.

(3) Im Ubrigen und insbesondere fiir Beratungsunterlagen fiir nichtéffentliche Sitzungen gilt §

6.
- §§ 34 Abs. 1, 41b Abs. 4 GemO —

§ 15 Verhandlungsfihigkeit und Verhandlungsleitung
(1) Der Gemeinderat kann nur in einer ordnungsgeméR einberufenen und geleiteten Sitzung
beraten und beschlieen.




§ 19 Redeordnung

(1) Der Vorsitzende eroffnet die Beratung nach dem Vortrag (§ 18 Abs. 1). Er fordert zu
Wortmeldungen auf und erteilt das Wort grundsatzlich in der Reihenfolge der Meldungen. Bei
gleichzeitiger Wortmeldung bestimmt er die Reihenfolge. Ein Teilnehmer an der Verhandlung
darf das Wort erst ergreifen, wenn es ihm vom Vorsitzenden erteilt ist.

(2) Aufer der Reihe wird das Wort erteilt zur Stellung von Antrégen zur Geschéftsordnung (§
21) und zur Berichtigung eigener Ausflihrungen.

(3) Kurze Zwischenfragen an den jeweiligen Redner sind mit dessen und des Vorsitzenden
Zustimmung zulassig.

(4) Der Vorsitzende kann nach jedem Redner das Wort ergreifen; er kann ebenso dem Vor-
tragenden oder zugezogenen sachkundigen Einwohnern und Sachversténdigen jederzeit
das Wort erteilen oder sie zur Stellungnahme auffordern.

(5) Fiir die Beratung eines bestimmten Gegenstandes kann der Gemeinderat die
Dauer der Beratung und die Redezeit beschranken.

(6) Ein Redner darf nur vom Vorsitzenden und nur zur Wahrnehmung seiner Befugnisse un-
terbrochen werden. Der Vorsitzende kann den Redner zur Sache verweisen oder zur Ord-
nung rufen. Bei weiteren Verstd3en kann ihm der Vorsitzende das Wort entziehen.

§ 20 Sachantrige
(1) Antrdge zu einem Verhandlungsgegenstand der Tagesordnung (Sachantrége) sind vor
Abschluss der Beratung lUiber diesen Gegenstand zu stellen. Der Vorsitzende kann verlan-
gen, dass Antrage schriftlich abgefasst werden.

(2) Antrage, deren Annahme das Vermdgen, den Schuldenstand oder den Haushalt der Ge-
meinde nicht unerheblich beeinflussen (Finanzantrage), insbesondere eine Ausgabenerhd-
hung oder eine Einnahmesenkung gegenliber den Ansatzen des Haushaltsplans mit sich
bringen wirden, missen einen nach den gesetzlichen Bestimmungen durchfiihrbaren Vor-
schlag fiir die Aufbringung der erforderlichen Mittel enthalten.

§ 21 Geschiftsordnungsantrage
(1) Antrage “Zur Geschéaftsordnung" kénnen jederzeit, mit Bezug auf einen bestimmten Ver-
handlungsgegenstand nur bis zum Schluss der Beratung hieriiber, gestelit werden.

(2) Geschéftsordnungsantrage unterbrechen die Sachberatung. AuRer dem Antragsteller und
dem Vorsitzenden erhélt je ein Redner der Fraktionen und die keiner Fraktion angehorenden
Gemeinderate Gelegenheit, zu einem Geschéftsordnungsantrag zu sprechen.

(3) Geschéftsordnungsantrége sind insbesondere

a) der Antrag, ohne weitere Aussprache zur Tagesordnung iberzugehen,

b) der Schlussantrag (§ 17 Abs. 5),

c¢) der Antrag, die Rednerliste zu schlief3en,

d) der Antrag, den Gegenstand zu einem spateren Zeitpunkt in derselben Sitzung erneut zu
beraten,

e) der Antrag, die Beschlussfassung zu vertagen,

f) der Antrag, den Verhandlungsgegenstand an einen Ausschuss zu verweisen.

(4) Ein Gemeinderat, der selbst zur Sache gesprochen hat, kann Antrage nach Abs. 3
Buchst. b. (Schlussantrag) und Buchst. c. (Schluss der Rednerliste) nicht stellen.
(5) Fir den Schlussantrag gilt § 17 Abs. 5.




Abstimmung wiederholen lassen. Ist namentliche Abstimmung beschlossen, geschieht sie
durch Namensaufruf der Stimmberechtigten in der Buchstabenfolge. Der Aufruf beginnt bei
jeder namentlichen Abstimmung mit einem anderen Buchstaben des Alphabets.

(4) Der Gemeinderat kann auf Antrag beschlieen, dass ausnahmsweise geheim mit Stimm-
zetteln abgestimmt wird. Das Verfahren richtet sich nach den Bestimmungen in § 24 Abs. 2.
- § 37 Abs. 6 GemO -

§ 24 Wahlen

(1) Wahlen werden geheim mit Stimmzetteln vorgenommen; es kann offen gewéhit werden,
wenn kein Mitglied des Gemeinderats widerspricht. Der Biirgermeister hat Stimmrecht. Ge-
wéhlt ist, wer mehr als die Hélfte der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten erhalten
hat. Wird eine solche Mehrheit bei der Wahl nicht erreicht, findet zwischen den beiden Be-
werbern mit den meisten Stimmen Stichwahl statt, bei der die einfache Stimmenmehrheit
entscheidet. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los. Steht nur ein Bewerber zur Wahl!
und erreicht dieser nicht mehr als die Hélfte der Stimmen der anwesenden Stimmberechtig-
ten, findet ein zweiter Wahlgang statt; auch im zweiten Wahlgang ist mehr als die Hélfte der
Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten erforderlich. Der zweite Wahlgang soll frithes-
tens eine Woche nach dem ersten Wahlgang durchgefiihrt werden.

(2) Die Stimmzettel sind vom Vorsitzenden bereitzuhalten. Sie werden verdeckt oder gefaltet
~ abgegeben. Der Vorsitzende ermittelt unter Mithilfe eines vom Gemeinderat bestellten Mit-
glieds oder eines Gemeindebediensteten das Wahlergebnis und gibt es dem Gemeinderat
bekannt.

(3) Ist das Los zu ziehen, so hat der Gemeinderat hierfiir ein Mitglied zu bestimmen. Der
Vorsitzende oder in seinem Auftrag der Schriftfuhrer stellt in Abwesenheit des zur Loszie-
hung bestimmten Gemeinderats die Lose her. Der Hergang der Losziehung ist in die Nieder-
schrift aufzunehmen.

- § 37 Abs. 7 GemO -

§ 25 Ernennung, Einstellung und Entlassung der Gemeindebediensteten

(1) Der Gemeinderat entscheidet im Einvernehmen mit dem Biirgermeister (iber die Ernen-
nung, Einstellung und Entlassung der Gemeindebediensteten; das Gleiche gilt fiir die nicht
nur vortibergehende Ubertragung einer anders bewerteten Tétigkeit bei einem Arbeitnehmer
sowie fiir die Festsetzung des Entgelts, sofern kein Anspruch auf Grund eines Tarifvertrages
besteht. Kommt es zu keinem Einvernehmen, entscheidet der Gemeinderat mit einer Mehr-
heit von zwei Dritteln der Stimmen der anwesenden Mitglieder allein. Der Blirgermeister ist
zusténdig, soweit der Gemeinderat ihm die Entscheidung (ibertragt oder diese zur laufenden
Verwaltung gehért.

(2) Uber die Emennung und Einstellung der Gemeindebediensteten ist durch Wahl Be-
schluss zu fassen; das Gleiche gilt fiir die nicht nur voriibergehende Ubertragung einer héher
bewerteten Tétigkeit bei einem Arbeitnehmer.

-§ 24 Abs. 2, § 37 Abs. 7 GemO -

§ 26 Persoénliche Erkldrungen

(1) Zu einer kurzen ,personlichen Erklarung® erhélt das Wort

a) jedes Mitglied des Gemeinderats, um seine Stimmabgabe zu begriinden. Die Erklarung
kann nur unmittelbar nach der Abstimmung abgegeben werden;

b) wer einen wahrend der Verhandlung gegen ihn erhobenen Vorwurf abwehren oder wer ei-
-gene Ausfiihrungen oder deren unrichtige Wiedergabe durch andere Redner richtig stellen
will. Die Erklarung kann nach Erledigung eines Verhandlungsgegenstands (Beschlussfas-
sung, Vertagung, Ubergang zur Tagesordnung) abgegeben werden.

(2) Eine Aussprache Uber ,persénliche Erklarungen" findet nicht statt.
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(1) Uber Gegensténde einfacher Art kann im Wege der Offenlegung beschlossen werden.
Die Offenlegung kann in einer Sitzung und aufierhalb einer solchen geschehen.

(2) Bei Offenlegung in einer Sitzung sind die zur Erledigung vorgesehenen Gegensténde in
einem besonderen Abschnitt der Tagesordnung aufzufiihren. Ein Antrag ist angenommen,
wenn ihm wahrend der Sitzung nicht widersprochen wird.

(3) Bei Offenlegung aufderhalb einer Sitzung sind die Gemeinderate darauf hinzuweisen,
dass die Vorlage auf dem Rathaus aufliegt; dabei ist eine Frist zu setzen, innerhalb der dem
Antrag widersprochen werden kann. Wird fristgerecht kein Widerspruch erhoben, ist der An-
trag angenommen.

- § 37 Abs. 1 GemO -

| V. Niederschrift

§ 31 Inhalt der Niederschrift

(1) Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen des Gemeinderats ist eine Niederschrift
zu fertigen; sie muss insbesondere Tag, Ort, Beginn und Ende der Sitzung, den Namen des
Vorsitzenden, die Zahl der anwesenden und die Namen der abwesenden Gemeinderéte un-
ter Angabe des Grundes der Abwesenheit, die Gegensténde der Verhandlung, die Antrége,
die Abstimmungs- und Wahlergebnisse und den Wortlaut der Beschliisse enthalten.

(2) Bei Beschlussfassung im schriftlichen Verfahren (§ 29) oder durch Offenlegung (§ 30) gilt
Absatz 1 entsprechend.

(3) Der Vorsitzende und jedes Mitglied kénnen im Einzelfall verlangen, dass ihre Erklarung
oder Abstimmung in der Niederschrift festgehalten wird.
- § 38 Abs.1 GemO -

§ 32 Fiihrung der Niederschrift
(1) Die Niederschrift wird vom Schriftfiihrer gefiihrt. Sofern der Biirgermeister keinen beson-
deren Schriftfihrer bestellt, ist er Schriftfiihrer.

(2) Die Niederschriften tiber 6ffentliche und Uber nichtdffentliche Sitzungen sind getrennt zu
flhren. ‘

(3) Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden, von zwei Gemeinderéten, die an der Verhandlung
teilgenommen haben, und vom Schriftfihrer zu unterzeichnen. Ist kein besonderer Schrift-
flhrer bestellt, so unterzeichnet der Biirgermeister als “Vorsitzender und Schriftfihrer".

~-§ 38 Abs. 2 GemO -

§ 33 Anerkennung der Niederschrift

1. Alternative .

Die Niederschrift ist in der Regel in der ndchsten Sitzung, spétestens innerhalb eines Mo-
nats, durch Auflegen zur Kenntnis des Gemeinderats zu bringen. Uber hierbei gegen die Nie-
derschrift eingebrachte Einwendungen entscheidet der Gemeinderat.

2. Alternative ‘

(1) Die Niederschrift Uber &ffentliche Sitzungen wird durch Zuleitung je einer Mehrfertigung
an alle Mitglieder spétestens innerhalb eines Monats zur Kenntnis des Gemeinderats ge-
bracht,

(2) Die Niederschrift Gber nichtdffentliche Sitzungen ist in der Regel in der ndchsten Sitzung,
spétestens innerhalb eines Monats, durch Auflegen zur Kenntnis des Gemeinderats zu brin-

gen.
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Forchheim, 18. Januar,2022

(2 %

Christian Pickhardt
Burgermeister

Gemeinde Forchheim
a2l 30.07.2026
7 09:47:54 +02

‘@* Signiert von
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